
 

Политика в отношении обработки и защиты персональных данных 

 

1. Общие положения 

 

1.1. Политика в отношении обработки и защиты персональных данных (далее – Политика) 

определяет принципы и основные правила, цели, условия и способы обработки 

персональных данных; категории субъектов персональных данных, их права и обязанности; 

виды обрабатываемых данных, требования к защите персональных данных; функции, 

которые реализует в своей деятельности ООО «ОПК» (далее – Общество) в отношении 

обработки и защите персональных данных. 

 

1.2. Положения Политики служат основой для разработки локальных нормативных актов, 

регламентирующих в Обществе вопросы обработки персональных данных. 

 

2. Основные понятия и термины 

 

В целях настоящей Политики используются следующие основные понятия: 

 

2.1. Персональные данные (далее – ПД) – любая информация, относящаяся к прямо или 

косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персональных 

данных). 

 

2.2. Персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для 

распространения, – персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым 

предоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на обработку 

персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения 

в порядке, предусмотренном настоящим Федеральным законом. 

 

2.3. Оператор – государственный орган, муниципальный орган, юридическое или 

физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими лицами организующие и (или) 

осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие цели обработки 

персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, действия 

(операции), совершаемые с персональными данными. 

 

2.4. Обработка персональных данных – любое действие (операция) или совокупность 

действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без 

использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, 

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 

использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 

блокирование, удаление, уничтожение персональных данных.  

 

2.5. Распространение персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных неопределенному кругу лиц. 

 

2.6. Предоставление персональных данных – действия, направленные на раскрытие 

персональных данных определенному лицу или определенному кругу лиц. 

 

2.7. Обезличивание персональных данных – действия, в результате которых становится 

невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность 

персональных данных конкретному субъекту персональных данных. 



 

2.8. Трансграничная передача персональных данных - передача персональных данных на 

территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, 

иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу. 

 

2.9. Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых становится 

невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 

персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители 

персональных данных. 

 

3. Правовые основания обработки и защиты персональных данных 

 

Общество осуществляет обработку и обеспечивает безопасность ПД для осуществления 

возложенных на Общество законодательством Российской Федерации функций, полномочий 

и обязанностей в том числе, но не ограничиваясь, в соответствии с: 

- Конституцией Российской Федерации; 

- Трудовым Кодексом Российской Федерации; 

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, информационных 

технологиях и о защите информации»; 

- Постановлением правительства РФ от 01.11.2012 № 1119 «Об утверждении требований к 

защите персональных данных при их обработке в информационных системах персональных 

данных»; 

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 15.09.2008 № 687 «Об 

утверждении Положения об особенностях обработки персональных данных, 

осуществляемой без использования средств автоматизации»; 

- Указом Президента от 06.03.1997 № 188 «Об утверждении перечня сведений 

конфиденциального характера». 

 

4. Категории субъектов персональных данных, их права и обязанности 

 

4.1. В Обществе обрабатываются ПД следующих категорий субъектов: 

- работники Общества (в том числе бывшие), стажеры и практиканты, их близкие 

родственники; 

- соискатели, кандидаты на замещение вакансий; 

- клиенты и поставщики, в том числе потенциальные, являющиеся физическими лицами; 

- представители и работники клиентов и поставщиков, в том числе потенциальных, 

являющихся юридическими лицами. 

 

4.2. Субъекты ПД имеют право: 

- получать информацию, касающуюся обработки их ПД; 

- требовать от Общества (оператора) уточнения их ПД, блокирования или уничтожения их в 

случае, если ПД являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными 

или не являются необходимыми для заявленной цели обработки; 

- принимать предусмотренные законодательством Российской Федерации меры по защите 

своих прав; 

- отозвать согласие на обработку ПД в предусмотренных законом случаях. 

 

4.3. Субъекты ПД обязуются предоставлять Обществу полную, достоверную, актуальную 

информацию о себе, подтвержденную соответствующими документами (если применимо). 

 

5. Цели обработки персональных данных 

 



При осуществлении своей деятельности Общество, являясь оператором в отношении 

обработки и защиты ПД, преследует следующие цели: 

 

5.1. Регулирование трудовых отношений с работниками Общества (содействие в 

трудоустройстве, обучение, продвижение по службе, обеспечение личной безопасности и 

др.); 

 

5.2. Сбор информации о соискателях на замещение вакантных должностей Общества и 

клиентов Общества для содействия в трудоустройстве; 

 

5.3. Статистические или иные маркетинговые исследования при условии обязательного 

обезличивания персональных данных; 

 

5.4. Выполнение норм Гражданского кодекса Российской Федерации о договорной работе 

с контрагентами, ведение бухгалтерского учета; 

 

5.5. Формирование справочных материалов для внутреннего информационного 

обеспечения деятельности Общества; 

 

5.6. Исполнение судебных актов, актов других органов или должностных лиц, 

подлежащих исполнению в соответствии с действующим законодательством Российской 

Федерации (далее – РФ) об исполнительном производстве; 

 

5.7. Осуществление прав и законных интересов Общества в рамках осуществления 

хозяйственной деятельности, предусмотренной Уставом и иными локальными 

нормативными актами Общества; 

 

5.8. Обеспечение защиты прав и свобод человека и гражданина при обработке его ПД, в 

том числе защиты прав на неприкосновенность частной жизни, личную и семейную тайну, 

четкое и неукоснительное соблюдение требований российского законодательства в области 

ПД; 

 

5.9. Обеспечение соблюдения законодательных и иных нормативных правовых актов 

Российской Федерации, локальных нормативных правовых актов Общества; 

 

5.10. Осуществление функций, полномочий и обязанностей, возложенных 

законодательством Российской Федерации на Общество, в том числе по предоставлению ПД 

в органы государственной власти, в Федеральную налоговую службу, в Фонд пенсионного и 

социального страхования Российской Федерации, а также в иные государственные органы. 

 

6. Принципы и условия обработки персональных данных 

 

Общество в отношении обработки ПД придерживается следующих принципов: 

 

6.1. Обработка ПД осуществляется с согласия субъекта ПД на обработку его ПД; согласие 

на обработку персональных данных может быть дано субъектом персональных данных или 

его представителем в любой позволяющей подтвердить факт его получения форме, если иное 

не установлено федеральным законом; 

 

6.2. Оператор осуществляет обработку ПД на законной и справедливой основе; 

 



6.3. Обработка ПД в Обществе ограничена достижением конкретных, заранее 

определенных и законных целей. Не допускается обработка ПД, несовместимая с целями 

сбора ПД; 

 

6.4. Оператор может осуществлять сбор персональной информации из общедоступных 

источников таких как социальные сети, средства массовой информации, различные сайты в 

сети Интернет; 

 

6.5. Оператором не допускается объединение баз данных, содержащих ПД, обработка 

которых осуществляется в целях, несовместных между собой; 

 

6.6. Содержание и объем обрабатываемых ПД соответствуют заявленным целям 

обработки. Обрабатываемые ПД не являются избыточными по отношению к заявленным 

целям обработки; 

 

6.7. При обработке ПД обеспечивается точность ПД, их достаточность, а в необходимых 

случаях и актуальность по отношению к заявленным целям их обработки; 

 

6.8. Общество может осуществлять обработку данных о состоянии здоровья субъекта ПД 

в случаях, когда это необходимо для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных 

интересов субъекта ПД или других лиц, и, когда получение согласия субъекта ПД 

невозможно; а также в соответствии с законодательством об обязательных видах 

страхования; 

 

6.9. ПД в Обществе хранятся в электронной форме и на бумажном носителе, что позволяет 

определить субъекта ПД не дольше, чем этого требуют цели обработки ПД. По достижении 

целей обработки ПД или в случае утраты необходимости в достижении этих целей, 

обрабатываемые ПД уничтожаются, либо обезличиваются, если иное не предусмотрено 

федеральным законом; 

 

6.10. ПД не раскрываются третьим лицам и не распространяются без согласия субъекта ПД, 

за исключением предусмотренных законодательством РФ случаев. 

 

 

7. Защита персональных данных 

 

7.1. Безопасность ПД, обрабатываемых Обществом, обеспечивается реализацией 

комплекса правовых, организационных, технических мер, необходимых и достаточных для 

обеспечения требований федерального законодательства в области защиты ПД. 

 

7.2. Доступ к ПД предоставляется строго ограниченному кругу лиц из числа сотрудников 

Общества, которые непосредственно заняты обработкой ПД в соответствии со своими 

должностными обязанностями. 

 

7.3. В Обществе обеспечивается строгий учет носителей информации о ПД и контроль за 

их сохранностью, защищенностью от несанкционированного доступа к сведениям о ПД. 

 

8. Сроки обработки и хранения персональных данных 

 

8.1. Сроки обработки и хранения ПД не превышают необходимых для определения 

субъекта ПД в соответствии с требованиями целей обработки ПД. 

 



8.2. Если срок хранения ПД установлен федеральным законом, договором, стороной 

которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект ПД, то 

Общество обеспечивает сохранность и защиту ПД на протяжении всего необходимого срока.  

 

9. Изменения Политики 

 

Настоящая Политика подлежит пересмотру и, при необходимости, актуализации в случае 

изменений в законодательстве Российской Федерации о ПД.  

 

10. Заключительные положения 

 

10.1. Настоящая Политика вводится в действие с момента ее утверждения и признается 

утратившей силу с момента утверждения новой Политики. 

 

10.2. Общество публикует настоящую Политику в открытом доступе на своем 

официальном сайте в сети Интернет. 

 

10.3. Иные обязанности и права Общества как оператора, осуществляющего обработку ПД, 

не представленные в настоящей Политике, определяются законодательством Российской 

Федерации в области персональных данных. 

 

 


